
 

Вакансия «Главный бухгалтер» 
 
Обязанности: 
 
 Ведение бухгалтерского и налогового учета ООО на ОСНО. 
 Формирование и сдача отчетности в ИФНС, ПФР, ФСС. 
 Контроль за ведением учета всех участков бухгалтерии (в подчинении 1 

бухгалтер). 
 Контроль взаиморасчетов с контрагентами, контроль и анализ дебиторской и 

кредиторской задолженности. 
 Ведение участка «основные средства». 
 Расчёт заработной платы (10 человек). 
 Кадровый учет. 
 В дни отсутствия бухгалтера проведение платежей, выставление счетов, 

оформление документов реализации. 
 Взаимодействие с налоговыми и другими проверяющими органами 

(сопровождение камеральных и выездных проверок, подготовка документов 
по требованиям). 

 Выполнение поручений руководителя. 
 

Требования: 
 
 Опыт работы от 5 лет . 
 Уверенный пользователь ПК 1С 8.3, Excel. 
 Знание всех участков бухгалтерского учета. 
 Умение работать с нормативной базой. 

 
Мы предлагаем: 
 
 Заработная плата по результатам собеседования. 
 График работы: будни с 9 до 18 ч. 
 Оформление в соответствии с ТК РФ. 
 Комфортный офис рядом с м. Дмитровская. 
 Молодой дружный коллектив. 
 


